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SUB BAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN

Nama SOP Penyusunan LPPD

D_'_!SHI Hukum

1.

2.

3.

Kualifikasi pelaksana :

Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan
Kinerja Instansi Pemerintah

Instruksi Presiden Nomor 7 Tahun 1999 Tentang Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah.

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
20 Tahun 2010 Tentang Pedoman Penyusunan Penetapan Kinerja dan Pelaporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Wali Kota Tarakan Nomor 65 Tahun 2020 tentang Kedudukan,
Susunan Orghnisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pekerjaan
Umum dan/Penataan Ruang,.

1. Pendidikan Formal D3/S1
2. Menguasai operasional komputer
3. Memahami penyusunan LPPD

KLl‘l rkaitan dengan "5()1" lain

PERALATAN / PERLENGKAPAN

. Sap Penyusunan Renstra

1. Komputer yang dilengkapi dengan MS Word dan Exel
2. Printer
3. Alat Tulis Kantor

PI* RINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

: _:'\]:!lbllﬂ tidak disusun maka mempengaruhi penyelenggaraan Pemerintah Daerah

1. Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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PROSEDUR PENYUSUNAN LPPD

Pclaksana Mutu Baku Ket
Uraian Prosedur Kepala Sekretaris Kabid BM, CKPR, Kasubag Staf Peny. Program | Kelengkapan Waktu Output
Dinas dan PSDA Prc dan Keu | Ang. dan Pelaporan : o
1 | Memerintahkan Sckretaris Disposisi 15 Disposisi
untuk mengkoordinir Menit
pengumpulan data capaian
kinerja sebagai bahan
nyusunan LPPD =
2 | Menugaskan Kasubag B Disposisi 15 Disposisi
Perencanaan dan Keuangan A Menit
untuk mempersiapkan konsep i
LPPD I 1— + 1 -
3 | Rapat * f s (ot o : e Disposisi 30 Bahan
pembahasan/penyusunan LPPD ! ; | | Menit Laporan
' ! | i - Disposisi
4 | Mengumpulkan bahan, i Bahan 5 Hari | Draf Laporan
kompilasi, validasi data dan Laporan
program
S & 5
5 | Menyerahkan data kompilasi R Draf Laporan | 1Jam | Draf Laporan
kepada Kasubag Perencanaan i Paraf
dan Keuangan i
6 | Menyerahkan draft laporan i | Konsep 1 Jam Draf Laporan
kepada Sekretaris untuk diparaf < Laporan Paraf
7 | Menyerahkan draft laporan Draf Laporan | 1 Jam Laporan
kepada Kepala Dinas untuk P Disposisi
ditandatangani |
8 | Menandatangani LPPD 1 Laporan 10 Disposisi
Menit
9 | Menggandakan dan _ Laporan 10 Disposisi
menyerahkan LPPD ke Bagian ' Menit
Pemerintahan Sekretariat Kota ! g
Tarakan |
10 | Mendokumentasikan v Laporan 15 Laporan
Menit Bukti
Dokumentasi

\?




